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Warszawa dnia 05.12.2012 r.

Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu
»INowoczesne zarzadzanie Wyzszq Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
(dotyczy audytu wstepnego)

1. Zamawiajacy
Wyizsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa
Tel.: 22 34 86 500
Fax: 22 34 86 501

2. Postanowienia ogdlne.

2.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mieé¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdrych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i
jest ono dla nich wigzace. Informacja o dokonanych zmianach zostaje zamieszczona na stronie
www, na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postepowaniu oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Dostawcy przekazujg, poza wyjgtkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub drogg elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przeprowadzenia Audytu wstepnego

Audyt wstepny - czyli przeprowadzenie wstepnej analizy funkcjonujgcego obecnie systemu jakosci w
uczelni pod wzgledem zgodnosci obecnie panujgcych zasad z wymaganiami modelu zarzadzania
jakoscia ISO 9001:2008.
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Szukamy firmy i audytora majgcych znajomosc¢ branzy szkolnictwa wyzszego.

Oczekujemy wyczerpujgcych wytycznych do dalszych prac wdrozeniowych, jak i ukierunkowania

naszych przysztych dziatan w zakresie wdrazania systemu zarzadzania jakoscig, a w szczegélnosci

oczekujemy:

przegladu dziatalnosci uczelni oraz przygotowania wytycznych do opracowania zasad oraz
dokumentacji systemowej,

zestawienia dowoddw oraz opinii na temat funkcjonowania uczelni pod katem zarzadzania i
szczegbtowe] oceny struktury zarzadzania uczelnig,

weryfikacji uzyskanych informacji na ile spetnione sg wymagania normy ISO 9001:2008 oraz
analizy niegodnosci w odniesieniu do zapiséw normy,

przedstawienia stopnia spetnienia wymagan poszczegdlnych punktéw normy ISO 9001:2008 z
oszacowaniem ryzyka (niepewnosci) pomiaru,

wypracowania strategii realizacji zadan niezbednych do spetnienia wymogéw normy ISO
9001:2008.

Od audytora oczekujemy przedstawienia pisemnego raportu, w ktdrym znajda sie w szczegdlnosci

odniesienia do nastepujacych zagadnien tematycznych:

1.

System Zarzadzania Jakoscig - ocena czy w naszej uczelni funkcjonuje podejscie procesowe
wymagane przez norme ISO 9001:2008, w tym opis dziatania obecnego systemu oraz
wskazanie sprawnie dziatajgcych instrumentéw mogacych zapewnic ciggte jego
doskonalenie;

Odpowiedzialno$¢ kierownictwa — zaznajomienie kierownictwa z tym, czego wymaga norma
ISO 9001;

Zarzadzanie zasobami —nakreslenie na ile obecne zasoby organizacji s w stanie zapewnic
prawidtowy proces wdrozenia i funkcjonowania organizacji;

Realizacja ustug dydaktycznych - ocena sposobu okreslania i analizowania przez uczelnie
dziatan w celu identyfikacji ustug realizowanych na rzecz studentdw i stuchaczy oraz ocena
jak sg okreslane zasady postepowania na rzecz wymagan odbiorcéw ustug;

Pomiary, analiza i doskonalenie - ocena sposobu badania satysfakcji studentéw i stuchaczy.

Poszukujemy wykonawcéw, ktérzy:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

e znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

e posiadajg doswiadczenie w realizacji prac podobnych do objetych niniejszym zapytaniem.
Za prace podobng uznajemy wykonanie co najmniej dwdch prac polegajgcych na audycie
wstepnym w szkotach wyzszych
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4. Sposdb porozumiewania sie Dostawcow z Zamawiajacym.

4.1.Dostawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego lub telefonicznie (tel. kom. 793162837). Ze strony Zamawiajgcego
uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pan Barttomiej Solarz-Niestuchowski adres
internetowy: uczelnia-projekt@wit.edu.pl

4.2. Zamawiajacy jednoczesnie przesyta tre$¢ wyjasnienia wszystkim Dostawcom ktérym doreczono
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze umieszcza jg na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

5. Sposdb przygotowania ofert; miejsce i termin ich sktadania:

5.1. Oferty powinny zostaé ztozone w formie elektronicznej na adres : uczelnia-projekt@wit.edu.pl
pod rygorem niewaznosci, wedtug wzoru oferty bedgcego zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania do dnia 21.12.2012r. do godziny 10:00
wraz z wymaganymi zatgcznikami.

5.2. Do formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) wykonawcy dotgczajg nastepujgce dokumenty pod
rygorem wykluczenia z postepowania:

e (Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych miedzy wykonawca a
zamawiajgcym zatgcznik nr 2

e (Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zatgcznik nr 3

e Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (ksero za zgodnos¢ z oryginatem)

6. Inne istotne postanowienia:
6.1. Maksymalny termin realizacji zamowienia to 28.02.2013 r.
6.2. Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryteria oceny oferty — 1. cena-waga 70%, 2. doswiadczenie
30%
Wszystkie kryteria bedg punktowane w skali od 1 do 10 punktéw, z doktadnoscig do czterech miejsc
po przecinku.

Pierwsze kryterium bedzie punktowane wg wzoru:
najnizsza taczna cena brutto

Wartos$¢ punktowa oferty = x 10
taczna cena brutto badanej oferty

Kryterium 2 bedzie punktowane w nastepujacy sposob: liczba punktéw za kryterium bedzie srednig
ocen podanych przez cztonkdw Komisji Przetargowej obecnych na posiedzeniu. Aby uzyskac koricowa
punktacje oferty, punkty za poszczegdlne kryteria beda mnozone przez podane wyzej udziaty
procentowe, tak wyliczone wskazniki bedg sumowane.

6.3. Rozliczenie bedzie nastepowato po dostarczeniu przez Dostawce zamdwienia na podstawie
faktury.
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia ................ 2012r.

Formularz ofertowy

Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce audytu wstepnego

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na wykonanie audytu wstepnego w ramach projektu
.Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
wspoéifinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
sktadamy niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

PEENA NAZWA
OFERENTA1JEGO
FORMA PRAWNA

SIEDZIBA OFERENTA,
NIP, REGON,
TELEFON, MAIL,
OSOBA DO
KONTAKTOW W
SPRAWIE OFERTY

Przedmiot zamowienia Wartos¢ netto w PLN VAT Wartos¢ brutto w

PLN

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia za CENE tACZNA BRUTTO ( Z VAT)
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Oswiadczam, ze:

1. Cena wskazana w tabeli uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

2. Cena oferowana jest ceng statg w okresie obowigzywania realizacji zamowienia.

3. Zapoznatam/-em sie z trescig Zapytania Ofertowego, nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen i uznaje sie za zwigzana/-ego z zwartymi w niej postanowieniami.

4. W przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze w przypadku przyznania realizacji zamoéwienia zobowigzuje sie do jego
realizacji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

Ja/My nizej podpisany/-i

(imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze nie jestem/-§my powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Powigzanie
to polega w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpisano (imig, nazwisko, podpis, pieczeé)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wtasciwym upowaznieniu
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Zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Ja nizej podpisana/-y

(imie i nazwisko Wykonawcy lub imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze:

1. Posiadam/-y niezbedne kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji
zaméwienia.

2. Spetniam/-y wszystkie warunki wymagane od Wykonawcy wymienione w pkt. 1l Zapytania
ofertowego dot. opisu przedmiotu zaméwienia.

3. Nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy™)

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we

wtasciwym upowaznieniu
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