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Warszawa dnia 09.11.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Realizowane w ramach projektu
.Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania”

Dotyczy: postepowania opartego na zasadzie konkurencyjno$ci majgcego na celu wybor Wykonawcy
ustugi szkoleniowej (prowadzenie zaje¢ wraz kompletng dokumentacjg, merytoryczne
opracowanie materiatow szkoleniowych) w zwigzku z realizacjg projektu , Nowoczesne
zarzgdzanie Wyzszg Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”

ZAMAWIAJACY

Wyzsza Szkofa Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania
ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa

Tel.: 22 34 86 500

Fax: 22 34 86 501

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga szkoleniowa realizowana wedtug opisu
podanego w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

Przedmiot zamoéwienia jest integralng czescia , Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg
Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania”

ZASADY SKELADANIA OFERT

1. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim na formularzu stanowigcym Zalgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania oraz podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
wystepowania w imieniu Oferenta.
W celu udzialu w postepowaniu nalezy przestaé wypetnione Zataczniki nr 2, 3, 4i 5 do
niniejszego zapytania.
Kazdy oferent moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Ceny w zlozonych ofertach muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zaméwienia.

N

ovkw

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddzialanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”
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SPOSOBY | TERMIN SKEADANIA OFERT

= Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie elektronicznej na adres :
Bartlomiej.Solarz-Niesluchowski@wit.edu.pl pod rygorem niewaznosci w terminie
do dnia 23.11.2012r. do godziny 12:00.

= O terminowos$ci ztozenia oferty decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

= Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pan
Barttomiej Solarz-Niestuchowski adres internetowy: Bartlomiej.Solarz-Niesluchowski@wit.edu.pl

=  WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA Od dnia zawarcia umowy do 30.11.2012r.

KRYTERIA OCENY OFERT
Wybédr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria: Cena 100%

Cena za realizacje ustugi powinna obejmowa¢ w szczegolnosci koszty szkolenia, w tym koszty
trenera, koszty merytorycznego opracowania materialdw szkoleniowych, koszty wyposazenia
trenerskiego niezbednego do realizacji szkolenia, ewentualne koszty dojazdu treneréw do miejsca
szkolenia.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

= 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Podmiot, ktérego oferta zostanie
wybrana;

= jezeli firma, ktorej oferta zostanie wybrana bedzie uchylaé¢ sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

UWAGI KONCOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
= prowadzenia negocjacji w celu zawarcia umowy
= uzyskania szerszych informacji dotyczacych ztozonej oferty
= rezyghacji z wyboru oferty bez podania przyczyny
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajagcego do zadnego
okreslonego dziatania. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do akceptacji oferty, w calosci lub czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢
cenowg i nie zobowigzuje do skladania wyjasnien czy powodoéw akceptacji lub odrzucenia
oferty.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ze skladajacym
oferte, ktérego oferta zostanie wybrana oraz prawo do odstgpienia od udzielenia
zaméwienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.

4, Na podstawie ztozonej oferty oraz procesu negocjacyjnego zostanie podpisana
umowa na zakup ustugi szkoleniowej.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego.

6. Zamawiajacy nie moze byé pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek

koszty czy wydatki poniesione przez Oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i
dostarczeniem oferty.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania i/lub odstgpienia
od ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu Oferentowi nie przystugujg
zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
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ZALACZNIKI

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

2. Formularz oferty

3. Oswiadczenie oferenta o spetnianiu kryteriéw uczestnictwa w postepowaniu

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych miedzy wykonawca a
zamawiajgcym

5. Wstepny harmonogram szkolenia

jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego z dnia 09.11.2012r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Podniesienie kompetencji kadry kierowniczej WIT w zakresie zarzadzania finansami. Szkoleniu
podlegac bedzie 14 pracownikéw petnigcych funkcje kierownicze.

Szkolenie jest wewnetrzne, stacjonarne, zamkniete (w siedzibie WIT)
Uczestnicy: Pracownicy WIT petnigcy funkcje kierownicze.

2. Po stronie zamawiajgcego pozostaje zapewnienie:
e wyzywienia dla uczestnikéw w trakcie trwania szkolenia (serwis kawowy, ....... )
e sali szkoleniowej posiadajgcej infrastrukture do przeprowadzenia szkolenia

3. Przeprowadzenie zaje¢ wraz z opracowaniem materiatéw z tematu: Zarzadzanie finansami
Zajecia wyktadowo-warsztatowe, dotyczace nastepujgcych zagadnien:

1. Wstep do zarzadzania finansami — zarys
e Zasady
¢ Najwazniejsze pojecia: rentownosé, ptynnos¢ finansowa, etc...
¢ Odpowiedzialnos¢
e Czynniki determinujgce finansowy sukces firmy
2. Dokumenty finansowe

o Definicja
e Tresé
e Rodzaje

3. Podstawowe dokumenty finansowe
¢ Bilans(pasywa, aktywa)
e Rachunek wynikéw i strat
* przeptywy

WYMAGANIA ODNOSNIE WYKONAWCY

1. Firma istniejgca na rynku min. 2 lata

2. Doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych lub doradczych tematycznie tozsamych lub
zbieznych z przedstawionym zakresem szkolen.

WARUNKI SZCZEGOLOWE

Trenerzy zobowigzani sg do prowadzenia dokumentacji szkolen (np. program szkolenia, konspekt
zajec, dziennik zajet, lista obecnosci, zbieraé i przekazywacé Zleceniodawcy ankiety ewaluacyjne) oraz
dostarczenia materiatdw szkoleniowych w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy na realizacje
ustugi.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Szkolenie realizowane bedzie w okresie 01/11/2012 —30/11/ 2012 w oparciu o wstepny
harmonogram szkolen przygotowany przez Wykonawce

2. Szkolenia prowadzone bedg w godzinach (poniedziatek — pigtek np. 9.00 — 19.00), w tym
przerwy

3. W ramach jednego szkolenia przewidziano realizacje 24 godzin szkoleniowych (3 dni
szkoleniowe)

4. Realizacja szkolen nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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Zatgcznik nr 2

do zapytania ofertowego z dnia 09.11.2012r.

FORMULARZ OFERTY

Miejscowosc¢ i data

(pefna nazwa i adres firmy)

OFERTA

Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
Ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ...................... skladam oferte na realizacje
ustugi szkoleniowej w ramach projektu ,, Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg Szkotg
Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”

Szkolenie ,,Zarzgdzanie finansami”

Koszt Cena netto | Cena brutto llo Wartos¢ brutto
y (w zt) (w zt) (w zt)

7y
o

trener

merytoryczne opracowanie materiatéw

wyposazenie trenerskie niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia

dojazd

Wartos¢ brutto stownie

Doswiadczenie firmy

ROK zatoZenia firmy: ... e

Zrealizowane ustugi szkoleniowe lub doradcze:

Podpis osoby upowaznionej

I EEONTEEE, CEIE) do wystepowania w imieniu Oferenta

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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Zatgcznik nr 3

do zapytania ofertowego z dnia 09.11.2012r.

OSWIADCZENIE OFERENTA O SPELNIANIU KRYTERIOW UCZESTNICTWA
W POSTEPOWANIU

Dziatajgc w imieniu
............................................................................................................... oswiadczam, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci okreslone
ustawowo."

2. Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

4. Nie otwarto wobec nas likwidaciji, ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Nie zalegamy z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

6. Nie zostaliSmy prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majeltkowych.2

7. Wspdlnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spoétki partnerskiej; komplementariusz spotki
komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej; cztonek organu zarzadzajgcego osoby
prawnej” nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.*

8. Sad nie orzekt wobec nas zakazu ubiegania sie 0 zamowienia, na podstawie przepisow
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Podpis osoby upowaznionej

MIEEEEnTEE, erlE) do wystepowania w imieniu Oferenta

1 Skreslic jesli nie dotyczy.

2 Dotyczy 0s6b fizycznych - skresli¢ je$li nie dotyczy.
3 Skredlic te, ktére nie dotycza.

4 Dotyczy 0s6b prawnych — skre$lic jesli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 4

do zapytania ofertowego z dnia 09.11.2012r.

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

Ja/My nizej podpisany/-i

(imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze nie jestem/-Smy powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Powigzanie
to polega w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpisano (imig, nazwisko, podpis, pieczec)*

*) Podpis osoby figurujgcej lub osdb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wiasciwym upowaznieniu

jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgcznik nr 5

do zapytania ofertowego z dnia 09.11.2012r.

WSTEPNY HARMONOGRAM SZKOLEN

dzien godziny
26 listopada 12:00-18:00
27 listopada 12:00-18:00
28 listopada 12:00-18:00
29 listopada 12:00-18:00

Razem: 24 godziny szkolenia

Miejscowos¢, data

Podpis osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Oferenta

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
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