UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI m EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI - FUNDUSZ SPOLECZNY

Warszawa, dnia 04.06.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe ogtoszone w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,,Nowoczesne zarzgdzanie Wyzszg
Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania” oraz w oparciu o zawartg z Narodowym Centrum Badan
i Rozwoju umowe o dofinansowanie o numerze: UDA-POKL.04.01.01-00-101/11-00

Zapraszamy do ztozenia oferty handlowej w rozumieniu kodeksu cywilnego (art. 66 §1 Kodeksu
Cywilnego) na realizacje szkolenia pracownikéw Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
pod auspicjami Polskiej Akademii Nauk z zakresu narzedzi informatycznych w zakresie zarzadzania
finansami i majatkiem uczelni, ktdére bedzie finansowane z w/w Projektu: Priorytet IV: Szkolnictwo
Wyizisze i Nauka, Dziatanie 4.1.: Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz
zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkdw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy,
Poddziatanie 4.1.1 PO KL: Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. ZAMAWIAIJACY:

Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa

Tel.: 22 34 86 500

NIP: 527-12-01-902

1. TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci na podstawie §20b umowy nr UDA-POKL.04.01.01-00-101/11-00 o dofinansowanie
projektu ,,Nowoczesne zarzgdzanie Wyzszg Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania”

2. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

3. Zamowienie finansowane jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1.:
Wzmocnienie i rozwdéj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz Zwiekszenie liczby absolwentéw
kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.1.:
Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni).

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Poddzialanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”

Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania, 01-447 Warszawa, ul. Newelska 6, tel.: 22 3486541



l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja szkolenia 11 pracownikéw Wyzszej Szkoty Informatyki
Stosowanej i Zarzadzania pod auspicjami Polskiej Akademii Nauk z zakresu narzedzi informatycznych
w zakresie zarzadzania finansami i majgtkiem uczelni.

Szkolenie jest w catosci finansowane ze srodkéw publicznych (85% ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, 15 % ze srodkow budzetu panstwa w formie dotacji celowej).

Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje szkolenia, gdzie 1 godzina dydaktyczna wynosi 45 min.
Szkoleniem objetych bedzie jedna grupa 11 osdéb.
Czas trwania szkolenia — 2 dni szkoleniowe - 10 godzin dydaktycznych.

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w oparciu o wtasny program szkolenia obejmujgcy
wymienione ponizej zagadnienia:

1. Zaprezentowanie procedur korzystania z nowych modutéw wizualizowanych w UBIA —tj.
przechodzenie przez kolejne etapy, obstuga bteddéw, przedstawienie komunikatow oraz
zestawien :

a. Obieg uméw i rachunkoéw :
i. Interfejsy do przekazywania/odbierania
ii. Kontrola poprawnosci
iii. Zestawienia
b. Tworzenie uméw
i. Interfejsy do tworzenia umoéw
ii. Obstuga stanéw umow i list umoéw
iii. Przekazywanie do systemu ksiegowego
c. Zestawienie kosztow
i. Formularz wyszukiwania
ii. Grupowanie wynikéw

V. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu wytonienie Wykonawcy do przeprowadzenia szkolenia
ujetego w przedmiocie zamdwienia, przy zachowaniu ponizszych ustalen:

1. Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna/ umowa o $wiadczenie ustug.

2. Miejsce wykonania ustugi:

a. Szkolenia wewnetrzne: w siedzibie Zamawiajgcego, Warszawa, ul. Newelska 6

3. Termin realizacji zamdwienia:
Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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Szkolenie bedace przedmiotem zamdwienia zostato zaplanowane do realizacji w nastepujacych
ramach czasowych:

Rodzaj szkolenia Planowany termin realizacji szkolenia
2014
Szkolenie wewnetrzne czerwiec/lipiec

Podany termin ma charakter orientacyjny. Szczegétowy harmonogram realizacji zajeé bedzie ustalony
indywidualnie z Wykonawca.

4, W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawcy zobowigzani sg do:

a) realizacji szkolenia z nalezytg starannoscig i rzetelnoscig;

b) wystawienia imiennych certyfikatéw dla uczestnikéw szkolenia;

) dostosowania termindéw realizacji zaje¢ do mozliwosci organizacyjnych Zamawiajgcego;

d) zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow;

e) wspotpracy z kierownikiem projektu lub wskazang przez niego osobg;

f) informowania w formie pisemnej lub elektronicznej o wystepujgcych problemach realizacji

przedmiotu umowy;

Niniejsze zapytanie zostato ogtoszone na stronie internetowej http://uczelnia-projekt.wit.edu.pl/
V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg niezbedng wiedze i dos$wiadczenia oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia,

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

d) taczny czas pracy w skali miesigca w ramach NSRO nie przekracza 240 godzin (dotyczy
personelu projektu zgodnie z definicja personelu projektu zawartg w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL"),

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia ze wzgledu na
powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym.

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”

Y
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2. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajgcym rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VI. ZASADY SKLADANIA OFERT

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej na wydruku komputerowym
wedtug wzoru - druk ,OFERTA" (zatacznik nr 1).

3. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga byé przedstawiane w formie oryginatéw lub
kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem.

4, Cena musi by¢ podana w ztotych polskich stownie i cyfrowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. W przypadku rozbieznosci pomiedzy wartoscig wyrazong cyfrowo a podang stownie,
jako wartos¢ wilasciwg zostanie przyjeta warto$¢ podana stownie. Podana cena musi uwzgledniaé
wszelkie opfaty wynikajace z realizacji zamdwienia. Cena oferty okreslona przez Oferenta zostanie
ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom oraz okresowej waloryzacji przez
okres obowigzywania umowy.

5. Oferta musi by¢ kompletna - formularz oferty (zat. nr 1) wraz z nastepujgcymi dokumentami:

- Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z Zamawiajgcym (zat. nr 2)
- Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 3)
- Wzér programu szkolenia (zat. nr 4)

6. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru.
Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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VIl. KRYTERIA OCENY | WYBORU OFERT:

1. Zamawiajgcy wymaga pisemnego potwierdzenia wiedzy w zakresie znajomosci dziatania i
funkcjonowania modutéw dotyczacych finansowych rozliczen procesu dydaktycznego w Wyzszej
Szkole Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania. Niespetnienie powyzszego kryterium skutkowad
bedzie odrzuceniem oferty:

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium najnizszej ceny.
(cena brutto - waga -100 %.)

VIII. TERMIN | SPOSOBY SKtADANIA OFERT:
1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie elektronicznej na adres : uczelnia-

projekt@wit.edu.pl pod rygorem niewaznosci, wedtug wzoru oferty bedgcego zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zapytania do dnia 18.06.2014r. do godziny 12:00 wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2. Za date przekazania oferty rozumie sie date wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty, ktore
wptyng po terminie okreslonym w pkt. 1 nie beda rozpatrywane.

3. Oferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferenci beda zwigzani ofertg przez okres 21 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Osobami upowaznionymi do kontaktu w przedmiocie zapytania ofertowego s3 :
Barttomiej Solarz - Niestuchowski - Kierownik projektu

E-mail: http://uczelnia-projekt.wit.edu.pl/

IX. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

Oferenci, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

Informacje o wynikach postepowania zostang opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://uczelnia-projekt.wit.edu.pl/

X. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy zostanie
powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do skfadania ofert. Po
uptywie terminu skfadania ofert, Oferent nie moze wprowadzi¢ w niej zmian.

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zostaé¢ ztozone w formie papierowej z
dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

3. Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie os$wiadczenia podpisanego przez osobe
uprawniong do reprezentowania Oferenta z dopiskiem ,, WYCOFANIE OFERTY".

Xl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
1. Prowadzenia negocjacji przed zawarciem umowy.

2. Mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania, przed uptywem terminu sktadania ofert.
Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania zostanie przekazana
Oferentom zaproszonym do sktadania ofert niezwtocznie drogg elektroniczng oraz opublikowana na
stronie Zamawiajacego: http://uczelnia-projekt.wit.edu.pl/

3. Uzyskania informacji uzupetniajgcych, w przypadku powstania watpliwos$ci wynikajacych z
tresci otrzymanej oferty.

4, Wydtuzenia czasu niezbednego do wyboru Wykonawcy.

5. Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie wraz z
uzasadnieniem.

6. Wytacznej interpretacji zapiséw zapytania ofertowego.

ZAtACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1 - wzdér formularza oferty,

2. Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy z Zamawiajgcym,
3. Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
4. Zatgcznik nr 4 - wzér programu szkolenia.

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia ................ 2014 r.

Formularz ofertowy

Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolenia wewnetrznego z zakresu
narzedzi informatycznych w zakresie zarzadzania finansami i majatkiem uczelni dla pracownikéw
WSISiZ

Odpowiadajgc na =zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolenia z zakresu narzedzi
informatycznych w zakresie zarzgdzania finansami i majatkiem uczelni w ramach projektu
,Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg Szkotg Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
wspoéifinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
skladamy niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

PEENA NAZWA
OFERENTA1JEGO
FORMA PRAWNA

SIEDZIBA OFERENTA,
NIP, REGON,
TELEFON, MAIL,
OSOBA DO
KONTAKTOW W
SPRAWIE OFERTY

Przedmiot zamowienia Wartos¢ netto w PLN VAT Wartos¢ brutto w

PLN

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia za CENE tACZNA BRUTTO ( Z VAT)

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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Oswiadczam, ze:

1. Cena wskazana w tabeli uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

2. Cena oferowana jest ceng statg w okresie obowigzywania realizacji zamowienia.

3. Zapoznatam/-em sie z trescig Zapytania Ofertowego, nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen i uznaje sie za zwigzana/-ego z zwartymi w niej postanowieniami.

4. W przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze w przypadku przyznania realizacji zamdwienia zobowigzuje sie do jego
realizacji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

Ja/My nizej podpisany/-i

(imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze nie jestem/-§my powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Powigzanie
to polega w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osoboweyj;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpisano (imig, nazwisko, podpis, pieczeé)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wtasciwym upowaznieniu

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Ja nizej podpisana/-y

(imie i nazwisko Wykonawcy lub imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze:

1. Posiadam/-y niezbedne kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizac;ji
zaméwienia.

2. Spetniam/-y wszystkie warunki wymagane od Wykonawcy wymienione w pkt. lll Zapytania
ofertowego dot. opisu przedmiotu zaméwienia.

3. Nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy*)

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we

wtasciwym upowaznieniu

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”

‘Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania, 01-447 Warszawa, ul. Newelska 6, tel.: 22 3486541
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nazwa szkolenia:

....................... godzin, .............ooeeeeendnt, oL LgodZIn dziennie
- W tym zajecia teoretyczne: ...........ooeeuinnn.n €odzin, ......oiiiiiiiii dni,

- W tym zajecia praktyczne: ................oe.l. godzin, ... dni

Ogolem czas trwania szkolenia Wynosi: ........cceceevervvereenenveeneennenn godzin.

Sposob organizacji szkolenia:

3. Cele szkolenia:

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

’ Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni”

‘Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania, 01-447 Warszawa, ul. Newelska 6, tel.: 22 3486541



