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Warszawa dnia 18.11.2013 r.

Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu
»Nowoczesne zarzadzanie Wyzszq Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
(dotyczy doskonalenia systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wg wymagan normy

PN-ISO/IEC 27001:2007 w obszarze obiegu dokumentacji w uczelni i archiwum uczelni)

1. Zamawiajacy
Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania

ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa
Tel.: 22 34 86 500
Fax: 22 34 86 501

2. Postanowienia ogdlne.

2.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

2.2. ZamoOwienie finansowane jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1.:
Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz Zwiekszenie liczby absolwentéw
kierunkdéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.1.:
Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni).

2.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdrych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i
jest ono dla nich wigzace. Informacja o dokonanych zmianach zostaje zamieszczona na stronie
www, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamédwieniu.

2.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2.5. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Dostawcy przekazujg, poza wyjgtkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub drogg elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

Wspdlny stownik zaméwien:

72224200-3 - ustugi w zakresie planowania zapewnienia jakosci systemu
79417000-0 - ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa

72263000-6 - ustugi wdrazania oprogramowania

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”
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DOSKONALENIE SYSTEMU ZARZADZANIA BEZPIECZENSTWEM INFORMACII W OBSZARZE
OBIEGU DOKUMENTACII W UCZELNI | ARCHIWUM UCZELNI

WYKAZ DZIALtAN
Czesc 1

- audit wstepny wdrozonych elementéw systemu ISO 27 001 w uczelni wyzszej, w tym
spetnienia wymagan prawnych o charakterze wewnetrznym i zewnetrznym,

- przeprowadzenie oceny i analizy ryzyka w obszarze obiegu dokumentacji i zasad gromadzenia
i archiwizacji dokumentacji w Archiwum uczelni

Czeséc 2

- konsultacje przy opracowaniu procedury obiegu dokumentacji i zasad gromadzenia i
archiwizacji dokumentacji w Archiwum uczelni przy uwzglednieniu:

e stosowanej w uczelni dokumentacji operacyjnej ISO 27 000,

e opracowanych celdow zabezpieczen i stosowanego zabezpieczenia,

e analizy i oceny ryzyka i wynikajgcej z tej analizy wartosci akceptowalnego poziomu ryzyka,
e wymagan prawnych w obszarze przetwarzania danych osobowych

- wdrozenie procedury obiegu dokumentacji i zasad gromadzenia i archiwizacji dokumentacji
w Archiwum uczelni przy wykorzystaniu stosowanej w uczelni infrastruktury techniczne;j i
oprogramowania (prace powinny uwzglednia¢ konsultacje i warsztaty z pracownikami)

- aktualizacja zakreséw odpowiedzialnosci i uprawnien pracownikdw w obszarze obiegu
dokumentacji i archiwizowania, w tym umodw z pracownikami i innymi zainteresowanymi
stronami (dostawcami ustug informatycznych).

- przeprowadzenie weryfikacji stosowanej w uczelni dokumentacji w zakresie 1SO 27 001 dla
zapewnienia spdjnosci opracowanej procedury obiegu dokumentacji i zasad gromadzenia i
archiwizacji dokumentacji w Archiwum uczelni (prace powinny uwzglednia¢ konsultacje przy
wprowadzaniu aktualizacji dokumentacji ISO 27 001)

- przeprowadzenie auditu wewnetrznego wdrozonych elementéw w obszarze systemu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji na zgodno$¢ z ISO 27001 (dla wybranych
elementdéw) wraz z raportem.

- konsultacje przy przeprowadzeniu dziatan korygujagcych w nastepstwie auditéw
wewnetrznych.

- przeprowadzenie danych wejSciowych do przegladu zarzadzania w  zakresie
przeprowadzonych prac.

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
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Wymagania dotyczace doswiadczenia wykonawcy w obszarze przedmiotu zamdwienia.

1. Wykazanie sie przez Wykonawce zrealizowaniem, w okresie od 1 stycznia 2009 r. do terminu
sktadania ofert, minimum 2 wdrozen elementéw systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informacji w uczelniach wyiszych, zgodnego z wymaganiami normy ISO 27000,
potwierdzonych stosownymi dokumentami (np. umowami, protokotami odbioru) od
podmiotéw, w ktdrych wdrozenie miato miejsce.

2. Oddelegowanie do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego minimum 2-osobowego
zespotu konsultantéw, z ktorych kazdy posiada wyksztatcenie wyzsze akademickie, najlepiej
doktora nauk ekonomicznych w dyscyplinie zarzadzania - tytuty potwierdzone kopig dyplomu,

3. Posiadanie przez caty zespdt doswiadczenia we wspodtpracy z szkotami wyzszymi krajowymi i
/lub zagranicznymi w zakresie zarzadzania bezpieczeristwem informacji, potwierdzone
stosownymi dokumentami (referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi
wspotprace).

4. Posiadanie przez caty zespdt doswiadczenia z pracy w szkole wyziszej (dobra znajomosé
specyfiki funkcjonowania szkoty wyzszej) potwierdzone pisemnym oswiadczeniem danych
0s6b wraz z podaniem nazwy uczelni, stanowiska i formy zatrudnienia. Poprzez okreslenie
,doswiadczenie z pracy w szkole wyzszej” Zamawiajacy rozumie fakt: zatrudnienie w szkole
wyzszej na stanowisku kierowniczym, administracyjnym, naukowo-dydaktycznym Ilub
dydaktycznym (na podstawie umdéw o prace lub/i uméw cywilno-prawnych). Staz minimum
dwuletni.

5. Minimum jedna osoba z powyiszego zespotu, ktéra prowadzi¢ bedzie warsztaty musi

wykazaé przeprowadzenie, w okresie od 1 stycznia 2009 r. do terminu sktadania ofert, co
najmniej 5 szkoled z zakresu zarzadzania bezpieczedstwem informacji, w tym z zakresu
wymagan normy ISO 27000, audytowania i wdrazania systemu zarzadzania
bezpieczenstwem  (potwierdzone  oswiadczeniem wraz z podaniem  tematu
szkolenia/warsztatu, czasu ich realizacji i nazw podmiotéw, dla ktérych byly one
prowadzone).

6. Caty zespot wdrazajgcy elementy systemu Zarzadzania bezpieczenstwem Informacji bedzie
posiadat certyfikat auditora wiodacego zakoriczonego egzaminem.

4, Sposéb porozumiewania sie Dostawcow z Zamawiajacym

4.1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego lub telefonicznie (tel. 223486547). Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do
udzielania wyjasnien jest Pan Barttomiej Solarz-Niestuchowski adres internetowy: uczelnia-
projekt@wit.edu.pl

4.2. Zamawiajacy jednoczes$nie przesyta tresé wyjasnienia wszystkim Dostawcom ktérym doreczono
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze umieszcza jg na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”

\J

_ ‘Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania, 01-447 Warszawa, ul. Newelska 6, tel.: 22 3486541


mailto:uczelnia-projekt@wit.edu.pl
mailto:uczelnia-projekt@wit.edu.pl

5. Terminy zwigzane z realizacja prac

Catosc¢ prac objetych zapytaniem ofertowym ma zosta¢ wykonana do dnia 31.03.2013 r.

6.Sposdb przygotowania ofert; miejsce i termin ich sktadania:

6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie elektronicznej na adres : uczelnia-projekt@wit.edu.pl
pod rygorem niewaznosci, wedtug wzoru oferty bedacego zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
do dnia 02.12.2013r. do godziny 12:00 wraz z wymaganymi zatgcznikami.
6.2.Do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) wykonawcy dotaczajg nastepujgce dokumenty pod
rygorem wykluczenia z postepowania:
e (Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych miedzy wykonawcg a
zamawiajgcym zatgcznik nr 2
e (Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu zatgcznik nr 3
e Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (ksero za zgodnosc z oryginatem)

7. Inne istotne postanowienia:
7.1. Zastrzegamy mozliwo$¢ uniewaznienia catosci w przypadku gdyby przekroczona zostata kwota
przeznaczona na realizacje danego zadania.
7.2. Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryteria oceny oferty — Cena-waga 60% + doswiadczenie
40%
7.3. Wykonawca zobowigzuje sie do zrzeczenia sie autorskich praw majgtkowych do opracowanych
dziet na rzecz Zamawiajacego.
7.4. Rozliczenie bedzie nastepowato po dostarczeniu przez Dostawce zamdwienia na podstawie
faktury.
7.5. Poszukujemy wykonawcow, ktérzy:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takzie
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

e znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

Wszystkie kryteria bedg punktowane w skali od 1 do 10 punktéw, z doktadnoscia do czterech miejsc
po przecinku.

Pierwsze kryterium bedzie punktowane wg wzoru:
najnizsza taczna cena brutto

Wartos¢ punktowa oferty = x 10
taczna cena brutto badanej oferty

Kryterium 2 bedzie punktowane w nastepujacy sposob: liczba punktéw za kryterium bedzie srednig
ocen podanych przez cztonkdédw Komisji Przetargowej obecnych na posiedzeniu. Aby uzyskaé koricowg
punktacje oferty, punkty za poszczegdlne kryteria bedg mnozone przez podane wyzej udziaty
procentowe, tak wyliczone wskazniki bedg sumowane.

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 4.1.1. ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”

\J

_ ‘Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania, 01-447 Warszawa, ul. Newelska 6, tel.: 22 3486541


mailto:uczelnia-projekt@wit.edu.pl

Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia ................ 2013 .

Formularz ofertowy

Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wdrozenie wybranych wymagan normy PN-ISO/IEC
27001:2007 w WSISiZ

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dot. doskonalenia systemu zarzgdzania bezpieczenstwem
informacji wg wymagan normy PN-ISO/IEC 27001:2007 w obszarze obiegu dokumentacji w uczelni i
archiwum uczelni w ramach projektu ,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkotg Informatyki
Stosowanej i Zarzagdzania’ wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, skladamy niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

PELNA NAZWA
OFERENTA I JEGO
FORMA PRAWNA

SIEDZIBA OFERENTA,
NIP, REGON,
TELEFON, MAIL,
OSOBA DO
KONTAKTOW W
SPRAWIE OFERTY

Przedmiot zamodwienia

Wartos¢ netto w PLN VAT Wartos¢ brutto w
PLN
Etap |
Etap Il
Razem

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia za CENE tACZNA BRUTTO ( Z VAT)

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Oswiadczam, ze:

1. Cena wskazana w tabeli uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamaoéwienia.

2. Cena oferowana jest ceng stalg w okresie obowigzywania realizacji zaméwienia.

3. Zapoznatam/-em sie z trescig Zapytania Ofertowego, nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen i uznaje sie za zwigzang/-ego z zwartymi w niej postanowieniami.

4. W przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze w przypadku przyznania realizacji zaméwienia zobowigzuje sie do jego
realizacji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

Ja/My nizej podpisany/-i

(imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze nie jestem/-§my powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Powigzanie
to polega w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpisano (imig, nazwisko, podpis, pieczeé)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wtasciwym upowaznieniu

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Ja nizej podpisana/-y

(imie i nazwisko Wykonawcy lub imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze:

1. Posiadam/-y niezbedne kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizac;ji
zaméwienia.

2. Spetniam/-y wszystkie warunki wymagane od Wykonawcy wymienione w pkt. 1l Zapytania
ofertowego dot. opisu przedmiotu zamdwienia.

3. Nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy™)

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wtasciwym upowaznieniu

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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