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Warszawa dnia 26.10.2012 r.

Zapytanie ofertowe
realizowane w ramach projektu
»INowoczesne zarzgdzanie Wyzszq Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
(dotyczy wdrozenia modutu do zarzadzania finansami i majatkiem uczelni)

)

1. Zamawiajacy
Wyizsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania

ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa
Tel.: 22 34 86 500
Fax: 22 34 86 501

2. Postanowienia ogdlne.

2.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdrych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i
jest ono dla nich wigzace. Informacja o dokonanych zmianach zostaje zamieszczona na stronie
www, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

2.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Dostawcy przekazujg, poza wyjgtkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub drogg elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

Wspdlny stownik zaméwien:

48430000-1 Pakiety oprogramowania do zarzadzania zapasami

48440000-4 Pakiety oprogramowania do analizy finansowej i rachunkowosci/ksiegowosci
48441000-1 Pakiety oprogramowania do analizy finansowej

48442000-8 Pakiety oprogramowania do systeméw finansowych

48443000-5 Pakiety oprogramowania do rachunkowosci/ksiegowosci

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania”
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W zwiagzku z realizacjg projektu WSISIZ realizuje rozbudowe systemu informatycznego.

W ramach rozbudowy systemoéw informatycznych realizujemy zakup i wdrozenie modutu do

zarzadzania finansami i majgtkiem uczelni (ustuga zewnetrzna). Modut ma by¢ zgodny z obecnie

stosowanym systemem ERP Araks firmy Przedsiebiorstwo Badawczo-Ustugowe "ARAKS"

ul. Krélewicza Jakuba 5, 02-956 Warszawa

Modut do zarzadzania finansami i majgtkiem uczelni sktada sie z nastepujacych czesci:

Czesc¢ A wspomagajgca system Controllingu finansowego,

Czesc B realizujgca obieg umow-zlecen — elementy realizowane w systemie ERP,

Cze$¢ C realizujgca windykacje — elementy realizowane w systemie ERP,

Czesc D realizujgcy wypftate stypendiow — elementy realizowane w systemie ERP,

Cze$¢ E realizujgca ubezpieczenia NFZ studentéw — elementy realizowane w systemie ERP,
Czes$¢ F realizujacg wystawianie faktur studentom — elementy realizowane w systemie ERP.

Ponizej prezentujemy wymagania dotyczgce modutéw:

Czesc A:

wspomagajgca system Controllingu finansowego i obejmujacy:

1.

planowanie i budzetowanie oraz rejestracja zadan dydaktycznych ( w szczegdlnosci plandw
godzin dydaktycznych) z uwzglednieniem przeptywu informacji miedzy systemami UBI oraz
FK i Ptace,

planowanie i budzetowanie kosztéw w uktadzie miesiecznym z mozliwoscig dowolnego
rozplanowania,

mozliwos¢ przegladania naktadéw w przekroju miesiecznym,

prowadzenie analiz wskaznikdw finansowych, w szczegdlnosci jednostkowego kosztu
ksztatcenia studenta, ptynnosci finansowej i progu rentownosci oraz narzedzia
umozliwiajgce ich graficzne i tabelaryczne przedstawienie,

zarzadzanie naleznosciami — planowanie, kontrola i windykacja.

zarzadzanie wydatkami, w szczegdlnosci w ramach przyznanych dotacji z publicznych
Srodkéw np. Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw (stypendia i zapomogi), dotacja na
sktadki na ubezpieczenia zdrowotne studentéw itp.

wspomaganie controllingu finansowego poprzez tworzenie, obieg i kontrole dokumentéw
stanowigcych podstawe wydatkowania srodkéw finansowych na wynagrodzenia z tytutu
umow cywilno-prawnych oraz srodkéw finansowych pochodzacych z wnoszonych przez
studentow optat (faktury) z uwzglednieniem przeptywu informacji miedzy systemami UBI
oraz FK i Ptace,
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Cze$¢ B:

realizujgca obieg umoéw-zlecen — elementy realizowane w systemie ERP

1. pobieranie danych osobowych z systemu ubi, drukowanie uméw oraz rachunkéw na
podstawie danych z systemu UBI dotyczacych dydaktyki (zajecia dydaktyczne, egzaminy,
recenzje, opieka nad pracg) oraz wszelkich innych umoéw zlecen wraz z odpowiadajgcymi im
rachunkami,

2. Monitorowanie czy rachunki sg zgodne z umowami (weryfikacja czy liczba godzin na umowie
zgadza sie z sumaryczng liczbg godzin na rachunkach), drukowanie anekséw w koniecznych
przypadkach,

3. Rozwigzywanie umoéw w szczegdlnych przypadkach (druk odpowiednich dokumentow),

4. Druk ankiet z danymi osobowymi na potrzeby uméw,

5. Przekazywanie statusow umoéw i rachunkéw do i z systemu UBI,

6. Uwzglednienie kar umownych w rachunkach,

7. Przekazywanie rachunkéw do list wyptat (z uwzglednieniem koniecznosci wczesniejszej
akceptacji umowy),

8. Schemat procedury dot. umow zlecen i rachunkéw jest w zatgczniku ERP-umowy-rachunki-
daneOsobowe-wsisiz.pdf

Czesc C:

realizujgca windykacje — elementy realizowane w systemie ERP,

1.
2.

LN AW

Pobieranie z systemu UBI danych dotyczacych naleznosci przeznaczonych do Windykacji,
Generowanie listdw wraz z niezbednymi dokumentami stuzgcymi do ich wystania (adresy na
kopertach, ew. wszelkie niezbedne dokumenty potrzebne do wystania w.w. listdw za pomoca
Poczty)

Rejestracja dziatan podjetych w sprawie danej naleznosci,

Obstuga mozliwosci roztozenia naleznosci na raty,

Wymiana danych dotyczacych wptat do i z systemu UBI,

Rejestracja wptat dokonywanych na konto windykacyjne,

Obstuga czesciowych umorzen naleznosci,

Obstuga naleznosci przeterminowanych (umorzenie ostateczne),

Schemat procedury dot. windykacji jest w zataczniku ERP-windykacja.pdf

Czesc D:

realizujgcg wyptate stypendidow — elementy realizowane w systemie ERP,

vk wn e

Pobieranie z systemu UBI danych dotyczacych stypendiéw,

Przekazywanie poszczegdlnych rat na listy wyptat,

Wymiana danych z systemem UBI w sprawie ew. skreslenia studenta,

Wymiana informacji o statusie danego stypendium,

Schemat procedury dot. wyptaty stypendidow jest w zatgczniku ERP-stypendia-NFZ-faktury.pdf
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Cze$C E:

realizujgcg ubezpieczenia NFZ studentéw — elementy realizowane w systemie ERP,

vk wNRE

Pobieranie z systemu UBI informacji dotyczacych ubezpieczen NFZ studentow,

Wymiana danych dot. studentéw z systemem UBI,

Wymiana danych z systemem UBI w sprawie ew. skreslenia studenta,

Wymiana informacji o statusie danego ubezpieczenia,

Schemat procedury dot. ubezpieczen NFZ jest w zatgczniku ERP-stypendia-NFZ-faktury.pdf

Cze$¢ F:

realizujgcg wystawianie faktur studentom — elementy realizowane w systemie ERP

PwNPE

Pobieranie z systemu UBI informacji dotyczacych wptat, naleznosci i danych studentéw,
Wystawianie i rejestracja faktur,

Wymiana danych z systemem UBI dot. faktur,

Schemat procedury dot. faktur jest w zatgczniku ERP-stypendia-NFZ-faktury.pdf

4. Sposoéb porozumiewania sie Dostawcow z Zamawiajacym.

4.1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego lub telefonicznie (tel. kom. 793162837). Ze strony Zamawiajgcego
uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pan Barttomiej Solarz-Niestuchowski adres
internetowy: Bartlomiej.Solarz-Niesluchowski@wit.edu.pl

4.2. Zamawiajacy jednoczesnie przesyta tres¢ wyjasnienia wszystkim Dostawcom ktdrym doreczono
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze umieszcza jg na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

5. Sposdb przygotowania ofert; miejsce i termin ich sktadania:
5.1. Oferty powinny zostac ztozone w formie elektronicznej na adres : Bartlomiej.Solarz-
Niesluchowski@wit.edu.pl pod rygorem niewaznosci, wedtug wzoru oferty bedacego

zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania do dnia 12.11.2012r. do godziny 12:00
wraz z wymaganymi zatgcznikami.

5.2. Do formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) wykonawcy dotgczajg nastepujgce dokumenty pod
rygorem wykluczenia z postepowania:

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych miedzy wykonawca a
zamawiajgcym zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zatgcznik nr 3

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (ksero za zgodnos¢ z oryginatem)

Projekt ,,Nowoczesne zarzadzanie Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
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6. Inne istotne postanowienia:
6.1. Prosimy o oferty z oznaczeniem terminu wdrozenia modutéw oraz przewidywanym
harmonogramem prac.
6.2. Maksymalny termin realizacji zamowienia tj. wdrozenia modutéw to koniec lutego 2013 r.
6.3. Zastrzegamy mozliwos¢ uniewaznienia catosci w przypadku gdyby przekroczona zostata kwota
przeznaczona na realizacje danego zadania.
6.4. Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryteria oceny oferty — Cena-waga 100%
6.5. Wykonawca zobowigzuje sie do zrzeczenia sie autorskich praw majatkowych do opracowanych
modutéw na rzecz Zamawiajacego.
6.6. Rozliczenie bedzie nastepowato po dostarczeniu przez Dostawce zamdwienia na podstawie
faktury.
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia ................ 2012r.

Formularz ofertowy

Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wdrozenia modutu do zarzgdzania
finansami i majatkiem uczelni w WSISiZ

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na dostawe i wdrozenie modutu do zarzgdzania finansami i
majatkiem uczelni w ramach projektu ,Nowoczesne zarzadzanie Wyzszg Szkotg Informatyki
Stosowanej i Zarzadzania” wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, sktadamy niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

PELNA NAZWA
OFERENTA | JEGO
FORMA PRAWNA

SIEDZIBA OFERENTA,
NIP, REGON,
TELEFON, MAIL,
OSOBA DO
KONTAKTOW W
SPRAWIE OFERTY

Przedmiot zamowienia Wartos¢ netto w PLN VAT Wartos¢ brutto w

PLN

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia za CENE tACZNA BRUTTO ( Z VAT)

jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Oswiadczam, ze:

1. Cena wskazana w tabeli uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

2. Cena oferowana jest ceng statg w okresie obowigzywania realizacji zamowienia.

3. Zapoznatam/-em sie z trescig Zapytania Ofertowego, nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen i uznaje sie za zwigzana/-ego z zwartymi w niej postanowieniami.

4. W przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze w przypadku przyznania realizacji zaméwienia zobowigzuje sie do jego
realizacji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

Ja/My nizej podpisany/-i

(imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze nie jestem/-§my powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Powigzanie
to polega w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpisano (imig, nazwisko, podpis, pieczeé)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wtasciwym upowaznieniu
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Zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Ja nizej podpisana/-y

(imie i nazwisko Wykonawcy lub imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam/-y, ze:

1. Posiadam/-y niezbedne kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizac;ji
zaméwienia.

2. Spetniam/-y wszystkie warunki wymagane od Wykonawcy wymienione w pkt. lll Zapytania
ofertowego dot. opisu przedmiotu zaméwienia.

3. Nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania.

Miejsce i data (podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy™)

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we

wtasciwym upowaznieniu
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